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Stellenausschreibung

Die Stitzrad gGmbh sucht zum ndachstmaoglichen Zeitpunkt

Mitarbeiter*in im Angebot wellcome Landeskoordination und
Kooperationsangebot ElternMail Berlin

Stltzrad ist seit 1999 ein freier Trager der Jugendhilfe. Wir haben uns zum Ziel gesetzt, fir alle
Mitarbeiter:innen bestmdgliche Arbeitsbedingungen zu schaffen, um unseren Kindern, Jugendlichen
und Familien mit hoher Fachlichkeit begegnen zu konnen.

Wir versuchen den immer schwierigeren Voraussetzungen in der Jugendhilfe etwas
entgegenzusetzen. Mit flachen Hierarchien, zugewandten Leitungskraften, einem engagierten
Verwaltungsteam, vielfaltigen Angeboten im Trager —von Chorgesangen, Feiern, Yoga bis hin zu
trageribergreifende Gremien unter Einbeziehung interessierter Kolleg:innen, einem Augenmerk auf
fachlicher Weiterentwicklung durch Fortbildungen, einem aktiven Betriebsrat und kompetenten
Stitzradler:innen — haben wir uns gemeinsam etwas erschaffen, was auch als ,stitzradig”
beschrieben wird.

Stellenbeschreibung:
Dauer: ab 01.10.2025
Stellenumfang: 23 Wochenstunden

Vergiitung: Eingruppierung in Anlehnung an TV-L (§11 b)

Sie iibernehmen folgende Aufgaben:

e Mitarbeit in der wellcome-Landeskoordination Berlin und im Kooperationsangebot Basis-
Elterninformationen in enger Zusammenarbeit und unmittelbarer Zuordnung zur Leiterin dieses
Angebots (Katja Brendel).

e Ubernahme von Aufgaben in den Bereichen Presse- und Offentlichkeitsarbeit, Fundraising,
Freiwilligenmanagement, Veranstaltungsorganisation, Netzwerkarbeit, Qualitdtssicherung und -
Entwicklung.

e Dies kann u.a. beinhalten:

a. Verfassen und Absetzen von Beitrdgen und Presseinformationen,

b. Betreuung von Social-Media-Kanalen,

c. Aktualisierung der Prasenz in Angebotsportalen und bei Freiwilligenagenturen,

d. Externe Kommunikation mittels Prasentationen bei z.B. Netzwerkveranstaltungen,

e. Recherche von Fordermdglichkeiten und Schreiben von Forderantragen,

f. Mitwirkung bei Spendenakquise,

g. Planung und Organisation von Veranstaltungen,

h. Mitwirken an Qualitdtssicherung und -entwicklung durch z.B. Aufbereitung von
Fachinformationen, Weiterentwicklung Praxismaterialien, Auswertung statistischer
Daten,

i. Beteiligung an konzeptionellen Arbeiten,

j. Rechercheaufgaben,

k. Netzwerkarbeit und Kontaktpflege,
Pflege von Datenbanken,



m. Beratungen/ Lotsenfunktion,
n. (Mit-) Gewahrleistung der vertraglichen Verpflichtungen in Krankheits- und Urlaubsfallen.
o. Teilnahme aninternen und externen Gremien

Damit dies qut gelingen kann, erwarten wir von lhnen:

padagogischer (Fach-)Hochschulabschluss oder vergleichbare Abschliisse
Erfahrungen und Kompetenz im Bereich der Kinder- und Jugendhilfe
Erfahrungen und Kompetenz im Bereich Offentlichkeitsarbeit und Fundraising,

Erfahrung und Kompetenz im Freiwilligenmanagement bzw. Bereitschaft zur Einarbeitung in dieses
Themenfeld,

Kenntnisse und Erfahrungen im Handlungsfeld Pravention und Frihen Hilfen,
Kenntnis der Berliner Angebotslandschaft und Erfahrungen in der Netzwerkarbeit,

Kenntnisse und Erfahrungen in der Veranstaltungsorganisation bzw. Bereitschaft zur Einarbeitung
in dieses Themenfeld,

Kenntnisse gesetzlicher Rahmenbedingungen insbesondere des SGB VI,
fortgeschrittene Beherrschung relevanter Computerprogramme (mindestens: MS Office),
Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau.

Dariiber hinaus wiirden wir uns fFreuen iiber:

Kommunikations- und Kontaktfreudigkeit, verbunden mit einem selbstbewussten und sicheren
Auftreten,

Fahigkeit zu der eigenstandigen Arbeit und Kreativitat,
Teamgeist und Kritikf3higkeit sowie Engagement und Flexibilitat.

Und Sie diirfen sich freuen auf:

eine enge und kollegiale Zusammenarbeit,
eine wertschatzende und werteorientierte Tragerkultur,

sinnstiftende und spannende Arbeitsinhalte bei einer Tatigkeit, die Raum flr Eigeninitiative und
Gestaltungsmaoglichkeiten ldsst,

Maglichkeiten fir eine familienfreundliche Gestaltung lhrer Arbeitszeit.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiRen daher alle Bewerbungen — unabhangig

von Geschlecht, Nationalitdt, ethnischer und sozialer Herkunft,

Beeintrachtigungen, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Katja Brendel, wellcome Landeskoordination Berlin, gibt gern Auskunft zum Arbeitsgebiet und zu
Maoglichkeiten der Ausgestaltung: berlin@wellcome-online.de.

Bewerbungen moglichst sofort an zukunft@stuetzrad.de

Hinweis zum Datenschutz: Durch die Zusendung lhrer Unterlagen erklaren Sie sich mit der
elektronischen Verarbeitung im Rahmen des Bewerbungs- und Auswahlverfahrens einverstanden.
Bitte teilen Sie uns mit, falls wir Thre Daten nach Auswahl und Besetzung nicht [6schen sollen,
sondern ggf. fr spatere Ausschreibungen aufbewahren dirfen.
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